Личный листок по учету кадров

1. Фамилия ________________________________________________________________________ Имя ________________________________________________________________________ Отчество_____________________________________________________________________________
2. Пол ________ 3. Число, месяц и год рождения____________________________________________
4. Место рождения _____________________________________________________________________
село, деревня, город, район, область
   _____________________________________________________________________________________
5. ИНН _______________________________________________________________________________
6. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования________________________
7. Гражданство ________________________________________________________________________
указывается наименование гражданства
8. Паспорт:______№_______________Дата выдачи «_____» ____________ _______г., код_________
Выдан________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
наименование органа, выдавшего паспорт
9. Адрес места жительства по паспорту:___________________________________________________
индекс
______________________________________________________телефон_________________________
Дата регистрации по указанному месту жительства «______»______________________ __________г.
фактический: __________________________________________________________________________
индекс
______________________________________________________телефон_________________________
10. Номер телефона: мобильный _______________________________________________________
11. Образование в момент заполнения личного листка____________________________________
______________________________________________________________________________________
среднее (полное, общее), начальное профессиональное, среднее профессиональное, высшее профессиональное

	Полное название учебного заведения и его месторасположение
	Факультет или отделение
	Форма обучения (дневная, вечерняя, заочная)
	Год поступления , год окончания или ухода
	№ диплома или удостоверения, специальность (направление), квалификации (степень) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


12. Какими иностранными языками владеете_______________________________________________
______________________________________________________________________________________
читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно
13. Были ли Вы или Ваши близкие родственники судимы (когда и за что) ______________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
14. Привлекались ли Вы или Ваши близкие родственники к уголовной и/или административной ответственности (когда и за что)_________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
15. Были ли Вы подвергнуты дисквалификации или иному административному наказанию, исключающему возможность исполнения обязанностей по трудовому договору (пункт 8 статьи 83 Трудового кодекса РФ) (когда и за что) ____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
16. Ученая степень, ученое звание _______________________________________________________
имею, не имею
17. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству и договорам подряда, возмездного оказания услуг и т.д.)
При заполнении данного пункта учреждения, организации и предприятия необходимо именовать так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности.
	Месяц и год
	Полное наименование всех должностей с полным
наименованием структурного подразделения с указанием учреждения, организации, предприятия, а также министерства (ведомства)
	Почтовый адрес учреждения, организации, предприятия

	приема
на работу
	увольнения с работы
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



18. Наличие автомобиля (в собственности или используемого в настоящее время):_______________
______________________________________________________________________________________
указать марку, год выпуска и государственный регистрационный номер
19. Семейное положение в момент заполнения личного листка _______________________________
						(никогда не состоял (-ла в браке;
______________________________________________________________________________________
состою в зарегистрированном браке; состою в незарегистрированном браке; вдовец (вдова); разведен (разведена); разошелся (разошлась)
Ваши ближайшие родственники (отец, мать, муж/жена, дети, родные братья и сестры)
	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество
	День, месяц, год  и место
 рождения
	Адрес регистрации
	Должность и 
место работы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


20. Инициативно или по чьей-то рекомендации поступаете в Организацию (укажите Ф.И.О. и должность), откуда о ней узнали (из Интернета, от знакомых, родственников и т.д.), есть ли у Вас родственники или знакомые, которые работают или работали в нашей Организации (укажите Ф.И.О. и должность):___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
21. Воинская обязанность (военкомат, звание), участие в военных действиях____________________
______________________________________________________________________________________
22. Особенности, связанные со здоровьем (наличие хронических заболеваний) __________________
______________________________________________________________________________________
23. Дополнительные сведения___________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
	Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные о себе в Личном листке по учету кадров, могут повлечь отказ в приеме на работу. 


«______» ______________20___г. 				Личная подпись_________________________
			дата заполнения
 
[bookmark: _GoBack]								Работник кадровой службы ____________________

	Работник, заполняющий личный листок, обязан о всех последующих изменениях (образовании, присвоении учетной степени, учебного звания, наложении и снятии взыскания, семейном положении и т.п.) сообщать по месту работы для внесения изменения этих изменений в его личное дело.

